                                                                   Приложение 5
                                                                   УТВЕРЖДЕНО

                                                                   приказом КГБУСО «КЦСОН
                                                                   «Рыбинский»
                                                                    от 25.02.2020 № 63-од
Положение о «Швейном классе» для получателей социальных услуг 

на базе КГБУСО «КЦСОН «Рыбинский»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Настоящее положение регламентирует работу швейного класса для получателей социальных услуг для обучения (оказание помощи в обучении) основным навыкам работы на швейной машине и пошива простых швейных изделий, (далее – Швейный класс), созданного в Краевом государственном бюджетном учреждении социального обслуживания «Комплексный центр социального обслуживания населения «Рыбинский» (далее –Центр). 

1.2.Швейный класс не является самостоятельным структурным подразделением Центра и входит в состав социально-реабилитационного отделения для граждан пожилого возраста и инвалидов, детей и лиц с ограниченными возможностями Центра.
1.3.Швейный класс, оснащенный швейными машинами, оверлоками, раскройными столами, рабочими столами для швейных машин, гладильной доской, утюгами,  и используемый для учебного процесса, создается с целью обеспечения учебного процесса по основам работы на швейной машине и пошива простых швейных изделий для получателей социальных услуг.
1.4. Руководитель Швейного класса – инструктор по труду социально-реабилитационного отделения для граждан пожилого возраста и инвалидов, детей и лиц с ограниченными возможностями.
1.5. Программа работы швейного класса утверждается директором Учреждения.

2. ФУНКЦИИ ШВЕЙНОГО КЛАССА

2.1. Основной функцией швейного класса является обучение граждан основам работы на швейной машине, предоставление возможности получить необходимый уровень знаний, приемов работы и отработку практических навыков (работа с тканью, выполнение различных швов и строчек, размещение аппликации из ткани на полотне и пр.).
Швейный класс дает возможность индивидуализировать адаптивный учебный процесс, направить его на развитие личностных характеристик: волевые качества, трудолюбие, усидчивость, аккуратность и пр. Именно развитие данных качеств позволяет определить умения человека, направленные на творческую деятельность в соответствии с определенными целями, преодолевать трудности и препятствия в труде. 

Для организации работы швейного класса:

· Разрабатывается программа курса «Социальная реабилитация средствами трудотерапии» для получателей социальных услуг.
· Составляется учебный план для проведения занятий. 
2.2. Задачи деятельности «Швейного класса»:

- Поддержание возможностей самореализации творческого и профессионального потенциала, использование трудовых возможностей, восстановление личностного и социального статуса.

- Овладение трудовыми и специальными умениями, сопоставление объема труда с личностными особенностями, что определяет процесс обучения швейному делу.
- Развитию индивидуальной особенности к самостоятельному поиску, анализу результатов деятельности. 
- Воспитанию бережливости, целеустремленности, ответственности и пр.
-  Развитие коммуникативных способностей граждан.
- Формирование положительной мотивации к деятельности, что и позволяет преодолеть физический барьер, повысить интерес к швейному делу, желание созидать, творить, проявлять свое воображение, фантазию, индивидуальность.
3. МЕТОДИКА ОБУЧЕНИЯ

3.1. Методика обучения должна быть основана обучению самых элементарных вещей, терминов, слов и действий (как начать и в какой последовательности). При обучении необходимо постоянно внушать людям веру в себя, подбадривать и подчеркивать, что учиться никогда не поздно.

3.2. От преподавателя требуется выдержка, терпение и такт. При обучении недопустимы неосторожные слова или замечания. Необходимо создать атмосферу приятного времяпровождения.
3.3.На занятиях в швейном классе получатели социальных услуг обучаются базовому курсу «Социальная реабилитация средствами трудотерапии» для получателей социальных услуг, после чего возможно обучение по индивидуальным планам с учетом интересов и увлечений.

5. МАТЕРИАЛЬНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ШВЕЙНОГО КЛАССА

5.1. Комплектация швейного класса:

· Швейные машины;

· Оверлоки;

· Столы раскройные;

· Рабочие столы для швейных машин;

· Гладильная доска;

· Утюг;

5.2. Швейный класс должен быть оснащен:

· Средствами пожаротушения;

· Светильниками освещения (по необходимости);

· Информационным стендом;

· Медицинской аптечкой.

5.3. Информационный стенд должен содержать:

· Инструкции по технике безопасности и правилах работы;

· Расписание работы швейного класса;

· Текущие объявления

· Дополнительные информационные материалы (по необходимости).

5.5.Финансирование материально-технической базы швейного класса производится из средств, выделяемые на проведение социо-культурной реабилитации, выделяются денежные средства из платных услуг КГБУСО «КЦСОН «Рыбинский».

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА СОХРАННОСТЬ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ В ШВЕЙНОМ КЛАССЕ

6.1. Приказом директора Учреждения назначается ответственный за сохранность материальных ценностей (швейных машин, оверлоков, инвентаря, мебели,) в швейном классе.

6.2. Все материальные ценности должны иметь инвентарный номер.

6.3. При увольнении ответственный за сохранность материальных ценностей в швейном классе должен передать материальные ценности ответственному лицу в Учреждении.

7. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ШВЕЙНОГО КЛАССА

7.1. Зачисление в «Швейный класс» осуществляется по приказу директора на основании личного заявления нуждающегося в социальных услугах, формируется индивидуальная программа предоставления социальных услуг, составляется Договор о предоставлении социальных услуг.
7.2. Расписание учебных занятий в швейном классе утверждается директором Учреждения. Учебное время устанавливается согласно режиму работы Учреждения.

7.3. Во время групповых учебных занятий сохранность оборудования и порядок на рабочих местах контролирует преподаватель, ведущий занятия.

8. ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ШВЕЙНОМУ КЛАССУ

8.1. В швейном классе должна быть в наличии и регулярно вестись следующая документация:

· Инструкция по охране труда и пожарной безопасности;

· Правила, режим работы швейного класса;

· Журнал учета материально-технических ценностей;

· Журнал регистрации пользователей, допущенных к работе в классе.

9. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ ШВЕЙНОГО КЛАССА

9.1. В обязанности преподавателя швейного класса входят функции по организации работы:

· Подготовить класс к работе;

· Проводить занятия в соответствии с планом работы;

· Проводить инструктаж для пользователей учебных групп по охране труда, режиму работы в швейном классе (на первом занятии) и следить за внесением соответствующей записи;

· Осуществлять контроль за соблюдением дисциплины и правил техники безопасности;

· Вести журнал учета времени работы в классе;

· Вести контроль посещаемости и дисциплины в классе;

· Соблюдать численную нагрузку класса;

· Следить за сохранностью швейного оборудования, бытовых приборов;

· Не оставлять класс и пользователей без присмотра.

9.2. Преподаватель швейного класса имеет право:

· Составлять перечень тем самостоятельных, творческих работ;

· Удалять из класса обучающихся, нарушивших правила работы в классе;

· Проводить плановые консультации.

10. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ШВЕЙНОГО КЛАССА

10.1. Обучающийся обязан:

· Пройти инструктаж по охране труда и правилам работы в швейном классе перед первым посещением у ответственного класса;

· Соблюдать правила техники безопасности и охраны труда;

· Соблюдать чистоту и порядок на рабочем месте;

· Оставлять верхнюю одежду (сумки) в гардеробе или специально отведенном месте;

· Входить и выходить из класса только по разрешению преподавателя;

· Обратиться при появлении неисправностей оборудования во время работы к преподавателю немедленно;

· Бережно относиться к технике, мебели, другим устройствам.

10.3. Обучающимся в швейном классе запрещено:

· Находиться в классе в верхней одежде;

· Размещать одежду и сумки на рабочих местах;

· Находиться в классе с едой и напитками;

· Передвигать швейные машины, оверлок;
· Пытаться самостоятельно устранять неисправности в работе швейного оборудования;

11. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

11.1. В случае порчи или выхода из строя оборудования швейного класса по вине пользователя ремонт и (или) замена оборудования производится за счет пользователя.

11.2. В случае умышленного нанесения вреда и срыву учебного процесса пользователь лишается права пользования швейным классом согласно решению директора Учреждения.

 12. ДРУГИЕ ЗАМЕЧАНИЯ
12.1. В соответствии с особенностями организации работы, могут быть установлены дополнительные правила, утвержденные руководителем Учреждения.

                                                                                                                             Приложение 1                                                                        

                                                                                                                             К  Положению о «Швейном классе»

Программа курса «Социальная реабилитация средствами трудотерапии» для получателей социальных услуг
Глава первая. Знакомство со швейной машиной.

1. Изучение инструкции по технике безопасности. 
2. Узлы и детали швейной машины и их функции. 

3. Подготовка швейной машины к работе. 
4. Заправка верхней и нижней нити. 
5. Замена иглы и прижимных лапок. 
6. Работа с тканью.

Глава вторая. Основные операции.

1. Выбор строчки.
2. Настройка длины и ширины стежка.
3. Размещение материала.

4. Автоматическое выполнение закрепляющих стежков.

5. Регулировка натяжения нити.
6. Работа с тканью.

Глава третья. Работа с различным материалом.

1. Изменение направления шитья.

2. Шитье по кривой линии.

3. Работа с толстым материалом.

4. Работа с тонким материалом.

5. Работа с эластичным материалом.

6. Вытягивание нижней нити.

Глава четвертая. Основные строчки.

1. Обметывание краёв ткани.
2. Простые строчки.

3. Потайные подшивочные строчки.

4. Строчка для обметывание петель.

5. Вшивание центральной молнии.

6. Вшивание боковой молнии.

7. Работа с эластичным материалом и эластичной тесьмой.

8. Аппликация.

9. Лоскутное шитье.

10. Декоративные строчки.

Глава пятая. Техническое обслуживание.

1. Наружная очистка машины.

2. Очистка челночного устройства.

3. Снятие игольной пластины.

4. Смазка, чистка швейной машины.

5. Поиск и устранение неисправностей.
6. Закрепление навыков работы на швейной машине.

                                                                                                                             Приложение 2                                                                        

                                                                                                                             К  Положению о «Швейном классе»

Инструкция по технике безопасности

1. Меры предосторожности при работе на швейной машине и санитарно-гигиенические требования
1. Без разрешения преподавателя нельзя садиться за швей​ную машину.

2. Подверните рукава, уберите аксессуары и украшения.

3. Уберите с платформы и станины швейной машины посторонние предметы.

4. Перед работой уберите из ткани булавки и иголки. 

5. Не останавливайте швейную машину с ножным приводом за ремень.

6. Заправляя нить в машинную иглу, не держите ноги на педали.

7. Не наклоняйтесь близко к движущимся и враща​ющимся частям машины.

8. Садитесь за машину с чистыми руками. 

9. Следите за правильным положением рук и ног. 

10. Свет должен падать спереди или слева. 

11. Во время работы не отвлекайтесь.

12. Стул должен стоять так, чтобы игла находилась перед вами.

13. Сидеть за машиной надо прямо, на всей поверх​ности стула.

14. Изделие должно находиться на расстоянии 30 – 40 см. от глаз работающего.

2. Меры предосторожности, относящиеся к электропитанию.
1. В качестве источника питания используйте только бытовую электросеть. Использование другого источника может привести к возгоранию, поражению электрическим током или повреждению машины.
2. Убедитесь, что вилка кабеля питания надежно вставлена в розетку, а разъем – в соответствующее гнездо на машине.

3. Не подключайте вилку кабеля питания к неисправной розетке.

4. Включайте машину и вынимайте вилку из розетки в следующих случаях:
- если Вы оставляете машину без присмотра

- по окончании работы на машине

- при сбое электропитания во время работы

- если машина работает с перебоями из-за плохих электрических соединений или по иным причинам

- во время грозы.

5. Используйте только кабель питания из комплекта поставки.
6. Не используйте удлинители или разветвители, в которые включено несколько бытовых приборов. Это может привести к возгоранию или поражению электрическим током.

7. Не дотрагивайтесь до вилки мокрыми руками. Это может привести к поражению электрическим током.

8. При отключении машины от сети электропитания сначала выключите машину сетевым выключателем. Для отключения швейной машины от сети электропитания беритесь только за вилку кабеля питания. Не тяните за кабель питания – это может привести к его повреждению и стать причиной возгорания или поражения электрическим током.

9. Не допускайте повреждения кабеля питания, его обрывов, растягивания, перегибов, перекручивания или образования узлов. Не производите никаких модификаций кабеля питания. Не ставьте на кабель питания тяжелые предметы. Не подвергайте кабель питания воздействию повышенной температуры. Все это может привести к повреждению кабеля питания и стать причиной возгорания или поражения электрическим током. В случае повреждения кабеля питания или вилки отправьте швейную машину на ремонт.
10. Если швейная машина не используется в течение длительного времени, выньте вилку из розетки. В противном случае может произойти возгорание.

